
西安石油大学教师调课（停课）申请表

（填写示例，正式表在下一页）
	任课教师
	张三
	教学任务

承担单位
	理学院【填写学院（部、系）】

	课程名称
	高等数学Ⅰ（下）
（仅填写一个课头）
	申请类型
	调时间  √ ， 调教室     ，
停  课     ， 其  他     。

	上课班级
	软件1201-03,数媒1201-02

（仅填写一个课头的班级）
	上课人数
	142

	调课前上课安排
	调课后上课安排

	第1-15周，星期一，第1-2节，教室新校区B121
	第4-18周，星期一，第5-6节，教室新校区B121

	第1-15周，星期三，第1-2节，教室新校区B121
	第4-18周，星期三，第5-6节，教室新校区B121

	第1-15周，星期五，第1-2节，教室新校区B121
	第4-18周，星期五，第1-2节，教室新校区B121

	（不够可以添加）

	（不够可以添加）


	调整原因
	（提供相关证明材料作为附件以说明调整具体原因）


	系(教研室)
意    见
	主任签字：                                               年   月   日

	教学任务

承担单位

意    见
	（公章）

主管教学院长（主任）签字：                               年   月   日

	调课通知
	（注明以何种方式通知学生）
      由任课教师本人通知，

      由教学任务承担单位教学管理办公室通知，

      由学生班级所在教学管理办公室通知。

经办人签字：                                             年   月   日

	备  注
	


注：此表一式两份，一份留教务处教务科存档，一份留教学任务承担单位教学管理办公室存档。       
西安石油大学教师调课（停课）申请表

	任课教师
	
	教学任务

承担单位
	理学院

	课程名称
	
	申请类型
	调时间      ， 调教室     ，

停  课       ， 其  他     。

	上课班级
	
	上课人数
	

	调课前上课安排
	调课后上课安排

	第     周，星期    ，第    节，教室      
	第     周，星期    ，第    节，教室       

	第     周，星期    ，第    节，教室       
	第     周，星期    ，第    节，教室       

	第     周，星期    ，第    节，教室       
	第     周，星期    ，第    节，教室       

	（不够可以添加）


	（不够可以添加）



	调整原因
	（提供相关证明材料作为附件以说明调整具体原因）


	系(教研室)
意    见
	主任签字：                                               年   月   日

	教学任务

承担单位

意    见
	（公章）

主管教学院长（主任）签字：                               年   月   日

	调课通知
	（注明以何种方式通知学生）
      由任课教师本人通知，

      由教学任务承担单位教学管理办公室通知，

      由学生班级所在教学管理办公室通知。

经办人签字：                                             年   月   日

	备  注
	


注：此表一式两份，一份留教务处教务科存档，一份留教学任务承担单位教学管理办公室存档。

