西安石油大学学期授课计划填写说明

一、基本信息填写要求

1、院（系）、教研室（系）：指任课教师所在院（系）、教研室（系）。

2、课程名称：填写课程的完整名称，必须与人才培养方案一致，不得简写。

3、课程性质：指必修课、限选课、任选课。
4、本学期总学时数：指该课程本学期安排的学时数（包括讲授、实验、上机等）。

5、教材名称：填写书名、主编，无教材的需填写参考书。

二、授课计划内容填写要求

1、周次及授课星期：教学周次和授课星期以课表的安排为准填写。
2、讲授内容：根据教学大纲及教学进程要求填写如章节名称、讲述的内容提要，实验的名称，课堂讨论的题目等。
3、教学时数：填写教学所需的学时数，一般按2学时填写。

4、教学形式：指讲授、实验、习题课、讨论课、自学指导、演示、录像示教、上机实习、参观等。

5、课外作业：指习题、课程论文、调查报告、实验报告、读书报告、查阅文献资料等。

三、其它

1、授课计划是教师授课进程的基本安排，也是学校进行教学检查、评价教师课堂教学质量的重要依据之一。任课教师应在认真查阅相关培养计划、教学进程的安排及要求，分析课程大纲、教材和学生现状的基础上按教务处统一制订的格式认真填写，经教研室（系）主任审核，院（系）教学院长（主任）审批。

2、授课计划应采用计算机打印后，由教学办公室统一于每学期开学三周内报送教务处。

3、本授课计划一式三份（可复印），教师、教师所在院（系）和教务处各一份。

              教务处

西安石油大学学期授课计划
2006/2007学年第二学期

院（系）                    教研室（系）             任课教师              职称            

课程名称                           课程性质        本学期总学时     授课班级                     

辅导教师                             教材名称                                              
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教研室（系）主任审核：              主管院长（系主任）审批：                   年   月   日
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